Prezkum a zprava o prezkumu

Verze 3.3.15 ze dne 6. 10. 2017
VazZeni uzivatelé,

pfinasime VAm novou verzi, ve které zpracujete prezkum a podklady na novych formulafich pro ptrezkumné
jednani snadno a rychle. Oproti pfedchozi verzi jsme rozsitili metodiku a uzivatelské rozhrani tak, aby pouziti
odpovidalo redlnému procesu.

Pro nésledujici text budeme uvaZovat prezkum v oddluzeni, provedeny insolvencni spravcem.

A Upozornéni: Nasledujici text je nasSim ndzorem a berte jej pouze jako nase doporuceni. VSechny postupy
a naleZitosti prezkumu a zprdvy o prezkumu vyplyvaji ze zdkona a nasledujici text jsme sestavili jako nasi
interpretaci, vzniklou jako souhrn poZadavkl zakona a vyhlasky a aktualni praxe insolvencnich spravca,
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soudce. VSechny postupy prosim také sami ovérte, Ze jsou ve shodé s platnou legislativou a usnesenim
soudul!

Co jsou to Datové formulare?
MSp vydalo formulare ve formé PDF. Nejedna se o vzory ale o soubory, a pfimo tyto soubory je nutné vyplnit
daty.

Soubor formulare obsahuje takzvanou ,datovou vrstvu”, kterou vyplni IR-IS tak, Ze data si pfipravi do
pozadovaného formatu XML a pak tyto data nahraje.

Je dlleZité pfijmout, Ze IR-IS pouze vloZi do souboru data a nemuze ovlivnit nasledujici skutec¢nosti:

Vizualni podobu, tedy kde a co se na formulafi zobrazuje
Obsahy nadpist a nazvu poli

Vypocitavané hodnoty

Zobrazeni a funkce tlacitek
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Vse vySe uvedené je tedy dano tim, co vytvofilo a zverejnilo MSp.

Co udéla IR-IS s formulafri
IR-IS za vas vyplni data, které mate zadana v IR-IS v pohledavkach a dalsich evidencich. Nemusite tedy nic
zadavat dvakrat.

1) Pro jednoduchost Ize Fici, Ze IR-IS vypliiuje pouze fialova pole ve formulafich.

MSp postupné uvoliiuje nové vylepsené verze formulafl. Proto je mozné a pravdépodobné, Ze se jejich
chovani bude ménit. Aktualné IR-IS obsahuje verze oznacené 2-b.

Formulare pro zpravu o prezkumu - které to jsou?

Zprdava o pfezkumu v sobé zahrnuje radu dil¢ich formulara. Rozélenili jsme je na skupiny podle toho, jak
postupné vznikaji a do kazdé skupiny spadaji jednotlivé formulare takto:

1. Formulare o skute¢nostech z prihlasek pohledavek
1.1. Seznam pfihlasenych pohledavek — Prehledovy list
1.2. Prezkumny list pro nezajisténého véritele
1.3. Prezkumny list pro zajisténého véfitele

Tento dokument je autorskym dilem spole¢nosti ARET Praha s.r.o. a vztahuje se na néj ochrana dle zakona 121/2000 Sb. (autorsky zakon) v platném znéni.
Informace obsazené v tomto dokumentu mohou byt pouZity pouze v souladu s platnou Smlouvou o dilo k Gicelim v této smlouvé vymezenym.



2. Formulare o majetkové podstaté a prilohy znaleckych posudki
2.1. Soupis majetkové podstaty s pfilohami
3. Formulare vytvarené pri jednani s dluznikem a nezbytné podepsané dluznikem
3.1. Zaznam o jednani s dluznikem
3.2. Prohldseni dluznika
4. Formulére o pribéhu a vysledcich prezkumu
4.1. Zprdva o prezkumu
5. Zprava pro oddluzeni

Pfed pfezkumem je tedy tfeba pfipravit obsah formulafd skupiny 1 a 2, a pfi samotném prezkumu vzniknou, ¢i
jsou aktualizovany formulare skupiny 3 a 4. Formulare skupiny 1 a 2 vznikaji z evidence dat a neni tfeba je
jakkoli ddle upravovat. Formulare skupiny 3 a 4 obsahuji informace, které maji aktualni povahu a pro né na je
tfeba doplnit stanoviska a aktualni Udaje na zalozce Pfezkum.

V ramci zalozky prezkum jsou formulare obdobné rozdéleny na ¢ast Seznam prihlasek, Jedndni s dluznikem a
ostatni jsou v ¢asti Zprava o pfrezkumu.

Samostatnou kapitolou je pak vytvoreni Zpravy pro oddluzeni, které v sobé zahrnuje provedeni dalsich
vypoctl a nastaveni parametrud splatkového kalendare a vytvoreni distribucni tabulky.

Co vsechno poslat a jak to poslat, aneb Spravné podani Zpravy o prezkumu
Nez zaneme se samotnou tvorbou, je tfeba vyjasnit, co vSechno tvofi podani Zpravy o prezkumu na soud a
hlavné v jaké podobé to ma byt a kde maji byt jaké podpisy.

A Vzdy vSechno elektronicky!

Toto je prvni zakladni pravidlo. Vsechny formuladre stanovené vyhlaskou musi byt poslany v elektronické
strojové citelné podobé. Tedy tak, jak je zverejriuje MSp na webovych strankach. Proto IR-IS vytvari tyto
formulare tak, Ze nejprve sestavi datovou vrstvu ve formdatu XML a tu nasledné vloZi do pfislusného prazdného
PDF formulafe. Samotné formulare jsou soucasti instalace systému IR-IS, takZe je nemusite nikde stahovat.
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Povinné a nepovinné soucasti zpravy o prezkumu
Povinné soucasti definuje § 410 odstavec 2 insolvencniho zdkona:

(2) Prezkoumani prihlasenych pohledavek provede insolvencni spravce tak, ze v seznamu
ptihlaSenych pohledavek podle § 189 odst. 1 u kaZdé z pohledavek vyslovné uvede, zda ji on sam,
dluznik nebo véritel popira nebo nepopira, pricemz ke stanovisku dluznika bude ptipojen i podpis
dluznika; stanovisko dluznika zjisti insolvencni spravce pti osobnim jednani s dluznikem, jehoz datum
a misto konani sdéli dluznikovi nejméné 7 dni predem. Véritele, jehoZ nevykonatelna prihlaSena
pohledavka byla popfena, o tom insolven¢ni spravce pisemné vyrozumi a poudi jej o dalSim postupu.
Poté insolven¢ni spravce vypracuje zpravu o prezkumu; jeji soucasti je zaznam o jednani s
dluznikem podepsany insolven¢nim spravcem a dluznikem, seznam prihlasenych pohledavek a

doklad o pisemném vyrozuméni véritele, jehoz nevykonatelna piihlaSena pohledavka byla popiena.

Pficemz seznam prihlasenych pohledavek se dle vyhlasky ¢. 191/2017 Sb. sklada ze tfi typl formulara:

§9 Seznam ptihlaSenych pohledavek

(D Formular seznamu ptihlaSenych pohledavek sestava z nasledujicich c¢asti:
a) Cast1 - Prehledovy list,
b) Cast 2 - Pfezkumny list pro nezaji$téného véritele,
c) Cast 3 - Prezkumny list pro zajisténého véritele.

K tomu je tfeba uvést, Ze formuldre Pfezkumny list se vytvareji jako samostatné soubory pro kazdou pfihlasku
a to samostatné pro zajisténé a pro nezajisténé pohledavky. Pokud by zajisténa pohledavka obsahovala i
nezajisténou Cast, patti celd takova pohledavka do Pfezkumného listu pro zajisténé véritele.

Dale Insolvenéni zakon v § 136 odstavec 2 pismeno f uvadi:

f) neni-li s rozhodnutim o tpadku spojeno rozhodnuti o povoleni oddluzeni, vyrok, jimz se urci misto a
termin konani schiize véritelli a prezkumného jednani; je-li s rozhodnutim o tipadku spojeno
rozhodnuti o povoleni oddluZeni, vyrok, jimZ se uloZi insolventnimu spravci podat insolven¢nimu
soudu ve 1htté do 30 dni po uplynuti Ihity k prihlaseni pohledavek zpravu o prezkumu, zpravu pro
oddluzeni a predlozit soupis majetkové podstaty

Z vyse uvedeného vyplyva, Ze pocet soubord, které jsou soucasti zpravy o prezkumu, je zavisly na poctu a
prihlasek a jejich poradi.

Celkem se tedy dopracujeme k tomuto vyctu elektronickych formuldra: urcité 5 + pocet prihlasek:

e 1x  Zpravao pfezkumu

e 1x  Zaznam o jednani s dluznikem

e 1x  Seznam pfihlasenych pohledavek — Prehledovy list
e (?)x Prezkumné listy pro zajisténého véritele

e (?)x Prezkumné listy pro nezajiSténého véritele

e 1x Prohlaseni dluznika

e 1x  Soupis majetkové podstaty

K tomu nasledujici nutné prilohy

o 1x Naskenované a dluznikem podepsané Prohldseni dluznika
o 1x Naskenovany a dluznikem podepsany Zaznam o jednani s dluznikem
e (?)x Doklad o pisemném vyrozuméni véfitele
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K tomu § 398a pridava pro oddluZeni v odstavci 1 a 2 povinnost pfilozit Zpravu pro oddluzZeni s dalSimi
pfilohami:

(1) Zpravu pro oddluzeni s navrhem na zptsob feseni oddluzeni predlozi insolven¢ni spravce
insolven¢nimu soudu spolu se zpravou o piezkumu podle § 410 odst. 2 ve 1htité podle § 136 odst. 2
pism. f).

(2) Insolvencni spravce ve zpraveé pro oddluzeni zhodnoti piedpokladané plnéni véritelim pii
realizovanych zplisobech oddluZeni, pripoji k ni znalecky posudek, je-li v majetkové podstaté
nemovita véc; navrhuje-li insolvencni spravce provést oddluzeni plnénim splatkového kalendare,
piipoji rovnéz propocet predpokladaného uspokojeni nezajisténych véritelt a navrh distribu¢niho
schématu splatkového kalendare pro jednotlivé nezajiSténé véritele a vyjadri se také k navrhu
dluznika podle § 398 odst. 4.

Takze priklddame do zpravy jesté nasledujici

e 1x Zprava pro oddluzeni (elektronicky formular)
e (?)x Znalecky posudek nemovitosti

Celkem se tedy v pfipadé oddluzeni dostavame u zavaznych elektronickych formuldrd na minimalni pocet 6 +
pocet PL zajisténych + pocet PL nezajisténych. K tomu pak nutno pfiloZit 2 naskenované a dluznikem
podepsané formulare. A nakonec podle situace povinné doplrikové pfilohy — znalecké posudky nemovitosti a
doklady o pisemném vyrozuméni véfritele.

Co a jakym zpisobem podepisuje insolvencni spravce

Mame za to, Ze podepsani insolvenénim spravcem ve smyslu zajisténi jednoznaéné identity podaného
dokumentu je zajisSténo tim, Ze Zprdva o prezkumu a vSechny jeji soucasti a pfilohy jsou odeslany datovou
zpravou.

FormulaFe obsahuji funkcionalitu pro vloZeni elektronického podpisu, ale z definice insolven¢éniho zdkona
neplyne konkrétni forma podpisu.

Z podstaty formulara, které musi byt odeslany v datové Citelné formé, je zjevné, ze ,,rucni” podpis nepfichazi
v Uvahu, snad jen v pfipadé naskenované verze Zaznamu o jednani s dluznikem. Tento zaznam je vsak
podavan i elektronicky, a proto je zfejmé, Ze pfimé podepsani konkrétniho formulare elektronickym podpisem
neni tfeba a identitu odesilajici a podepisujici osoby zajistuje datova schranka.

Nutné vsak je, aby podepisujici osoba (pfipadné ohlaseny spole¢nik v.o.s.) byla uvedena v pfislusné kolonce
kazdého formulare.

Podpisy dluznika a naskenované podepsané formulare

Tam, kde je nezbytny podpis dluznika, je tfeba spolecné s elektronickou verzi poslat také naskenovany
prislusny formuldr, ktery na pfislusném misté podepise dluznik.

Dle naseho nazoru platna legislativa vyZzaduje podpis dluznika pouze u elektronického formulafe seznamu
pfihlasenych pohledavek v té ¢asti, ve které dluznik uvadi, zda pohledavku popira i nikoliv, a dale u zdznamu o
jednani s dluznikem.
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Vyhlaska ¢. 191/2017 Sb. v §9 odstavec 6 zmifiuje povinnost podepsat Prohlaseni dluznika, kdyz Fika:

(6) Prilohou formulare seznamu piihlasenych pohledavek vyhotoveného v souvislosti s prezkoumanim
prihlasenych pohledavek podle § 410 insolven¢niho zakona je pirehled prihlasenych pohledavek s
uvedenim toho, zda dluznik pohledavku popira nebo nepopira; ke svému stanovisku pripoji
dluznik podpis.

Tento poZadavek napliiuje formuldr Prohlaseni dluznika, ktery insolvencni spravce vyplni po provedeni
prezkumu pohledavek, vytiskne, opatfi vlastnoru¢nim podpisem dluznika, naskenuje a pfilozi jako pfilohu k
elektronickému seznamu pfihlasenych pohledavek. Tim je povinné elektronicky format seznamu pfihlasenych
pohleddvek zachovan.

Obdobné § 410 odstavec 2 insolvencniho zdkona citovany vyse fika, Ze dluznik podepiSe formular Zaznam o
jednani s dluznikem. Opét je tfeba formular vytisknout, opatfit vlastnorué¢nim podpisem dluznika, naskenovat
a priloZit ke zpravé o prezkumu.

Sama Zprava o prezkumu, podle naseho nazoru, podpis dluznika nevyzaduje, stejné tak neni podpis dluznika
vyzadovan na formulafich zverejnénych pod oznacenim Piezkumny list zajisténé pohledavky, Pfezkumny list
nezajisténé pohledavky, Seznam prihlasenych pohledavek.

Pokud je na téchto formulafich kolonka podpis dluznika, dle informaci z MSp se ,,jednd o nepovinny udaj, ktery
byl do formulafd vloZen v souvislosti s moZznym pokynem soudu takovymto podpisem dluznika, nad rdmec
vyzadovany zakonem, pfislusny formuldr opatfit.” Z toho usuzujeme, Ze na téchto formulatich se dluznik
podepise pouze, pokud k tomu soud da vyslovny pokyn.

Co tedy dluznik musi podepsat? Jednd se tedy povinné pouze o tyto dva dluznikem podepsané a naskenované
a pfilozené formulare:

e Prohlaseni dluznika

e Zaznam o jednani s dluznikem

Ostatni formulare dle ndzoru MSp neni nutné opatfit podpisem dluznika, a tedy ani tisknout a skenovat.

Pro Uplnost dodame, Ze vytisknuty a podepsany, ¢i tento naskenovany formular ve formé souboru ma tvofit
soucast spisu dluznika a byt opatfen po archivaci identifikdtorem.
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Kam s pfilohami?
Nabizi se otazka, jak vSechny ty pfilohy Zpravy o prezkumu odeslat. Zda jako samostatné soubory spolecné
v datové zpravé, nebo je vkladat do formulare pomoci tlacitek na formuldri?

Na tuto otazku by méla dat odpovéd vyhlaska ¢. 191/2017 Sb. Ta vsak, bohuZel, pracuje s terminem ,,pfiloha” a
nikde nedefinuje, jak ma byt naloZzeno s konkrétnim souborem, ktery je onou pfilohou. Jednotlivé paragrafy,
napriklad u zpravy o prezkumu je to § 19 odst. 1, kde je definice obsahu zpravy nejsou uvedeny prilohy, ale jen
seznam pfiloh. Formuladre obsahuji sekci pro vkladani ptiloh s tlacitky. Zdalo by se tedy, Ze dikce vyhlasky je
jednoznacénd. Technologické prostfedi a povinnost doruéeni datovou zpravou, vsak tuto jednoznacnost
vylucuji.

1) Prosime Vas, sami zvaite, jak budete postupovat, jestli prilohy vkladat, nebo prikladat!

V nékterych pripadech, kdy souhrnna velikost soubor( viech formular( a pfiloh prekroci 20MB, totiz nastava
pti vkladani nefesitelna situace, nebot datova zprava ISDS mlze mit maximalné pravé zminénych 20MB. Pokud
by tedy po vloZeni pfiloh do Zpravy o prezkumu byla velikost tohoto souboru vétsi, nelze formulaf datovou
zpravou odeslat. A jelikozZ je odeslani datovou zprdvou jedind moznost pro odeslani zpravy, musi v takovém
pfipadé spravce postupovat tak, Ze vSechny, nebo nékteré prilohy do formuldre nevlozi, ale pfiloZi je do datové
zpravy, nebo do dalSich datovych zprav.

1) Protofe mdZe nastat situace, kdy technicky neni mozné odeslat formulaf se vSemi prilohami, je podle
naseho nazoru nutné postavit pohled na tuto véc tak, Ze oba postupy (vkladat soubor pfilohy do
formulare, ¢i prikladat soubor prilohy do datové zpravy vedle formulare) jsou rovnocenné.

Z pohledu praktického pouziti, kontroly pfi odeslani a nasledného ¢teni, pak povazujeme toliko za vyhodnéjsi a
praktictéjsi moznost prikladat prilohy jako samostatné soubory. Aby to vsak bylo pfehledné, je tfeba vSsechny
soubory fadné a srozumitelné pojmenovat.

JelikoZz mate IR-IS, nemusite mit obavu, soubory budou automaticky pojmenovany a takto automaticky vlozeny
do datové zpravy (nikoli vSak do formulara).

Oproti tomu predstava, Ze budete vkladat soubory do sebe, a to opakované, nam pfijde jednoduse pfilis
pracna a nasledné velmi komplikovana pro ptipadné opravy.

Prestavte si naptiklad, Ze nejprve do Zpravy pro oddluZeni vloZite jako soucast Znalecky odhad nemovitosti, a
tuto Zpravu pro oddluZeni pak vioZite do Zpravy o prezkumu. Nasledné zjistite nesrovnalost a budete
potiebovat Zpravu pro oddluZeni vygenerovat znovu. V takovém pfipadé byste museli znovu vlozit ptilohu do
Zpravy pro oddluZeni, nasledné otevrit Zprdvu o prezkumu, vymazat neplatnou Zpravu pro oddluzZeni, viozit
novou Zpravu pro oddluZeni a celou Zprdvu o prezkumu uloZit a znovu vloZit do datové zpravy. To je aZz désivé
pracné.

Pokud budete prikladat soubory rovnou do datové zprdvy, jednoduse znovu vygenerujete pouze jediny soubor
a vie odeslete jednim kliknuti. Nemusite nikam nic vkladat a archiv souborového Ulozisté se sdm postard o
aktualizaci souboru ve spisovém archivu.

Programové vkladani pfiloh navic umoZiiuje vioZit najednou pouze jeden soubor, takze pfi vétSim mnozstvi
pfiloh bude préce obtizna a pomala.

Za nas je tedy volba jasnd, a pokud nevznikne jasné definovana povinnost ¢i jednoznacny pokyn soudu na
vkladani soubor( pfiloh pfimo do souboru formulafe, doporucujeme davat vSechny soubory az do datové
zpravu, coz za Vas navic udéla IR-IS, pokud mate modul Datové schranky.
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® Jak to dat vSechno dohromady a odeslat?

K tomu, abyste mohli vSechny poZadované formulare pohodIné pfipravit, Vam slouzi zalozka Pfezkum

v insolvencnim spisu. Na ni najdete sekce pro jednotlivé etapy, kde vygenerujete pohodiné jednim kliknutim
formulare, kde vlozite naskenované podepsané formulare, viozite dalsi pfilohy a pohodIné odeslete datovou
zpravou.

Podrobné postupy jak na to jsou popsany v ndsledujicich kapitolach.

Nejprve se vSak podivdme na samotné PDF formulare a jejich specifika, aby pro Vas jejich generovani nebylo
plné prekvapeni.

Co je treba nejprve nastavit ve spisu a pohledavkach

Na zacatek je tfeba nastavit podepisujici osoby a mit vyplnény datum piezkumu, ¢i prezkumného jednani u
spisu. Na to se podivame jako prvni. Kazdy formuldr ma sva specifika, a nékteré pole maiji velmi zdludné
chovani. Proto u kazdého formulare uvedeme ty zasadni skutecnosti, které by Vas mohly prekvapit.

Podepisujici osoba u spisu

Je tfeba pro kazdy spis nastavit podepisujici osobu (v pfipadé v.o.s. je to ohlaseny spolecnik). To provedete na
nastaveni spisu, kde pod polozkou sprdvce je polozka pro podepisujici osoba. Vyberte ze seznamu toho, kdo
ma spis pridélen. U fyzické osoby to bude stejnd osoba jako sprdvce a to by se mélo nastavit automaticky.

Nastaveni hodnot u podepisujici osoby

Je tfeba nastavit polozky: sidlo v, jméno, ptijmeni, tituly pred a za jménem. Nastaveni se provadi v menu
Nastaveni —> UZivatelé —> Zalozka sprdvce. Zde v pfipadé v.o.s. vidite jak fadku pro samotnou v.o.s. tak pro
jednotlivé ohlasené spolecniky. V pfipadé fyzické osoby vidite jen tuto. Pfislusnou radku si rozkliknéte a na
otevieném formuldfi dopliite nebo upravte udaje.

Datum prezkumu, nebo datum prezkumného jednani
Do formularl se vyplnuje datum prezkoumani. V pripadé oddluZeni se jedna o lh(tu Pfezkum u spravce.
V pripadé, zZe soud vyhlasi prezkumné jednani, naptiklad u konkurs(, jedna se o |hGtu Pfezkumné jednani.

Ptislusna Ihata musi byt vyplnéna, jinak Vas program upozorni na to, Ze je tfeba ji vyplnit a zastavi generovani.
LhGtu Pfezkumu u spravce nastavte ze zalozky Pfezkum/Ukony, Lhiitu Pfezkumného jednéni z nastaveni spisu,
nebo oboje ze zalozky Ihaty.

Datum prezkoumani se pouziva i jako vychozi datum pro vyplnéni polozky datum podpisu ve formulafich.

Kategorie majetku

Pokud pouZivate vlastni kategorie majetku je tfeba jim nastavit spravnou kategorii pro formular Soupis
majetkové podstaty. Nastaveni se provadi v Nastaveni -> Ciselniky -> Kategorie majetku. Po stisknuti tla¢itka
Upravit vyberete spravnou kategorii pro formuldr majetkové podstaty u poloZzky Kategorie pro soupis
majetkové podstaty.

Prilohy

Jedna se o soubory, které by se méli dat nahrat do dokumentu. JelikoZ pfilohy nahrané do formulare nejdou po
jeho uloZeni a opétovném otevieni zobrazit, nebudeme do opravy toto vyplriovat. Pokud budete potfebovat
poslat soudu dal$i dokumenty, dejte je samostatné jako soubory do datové zpravy.

O PDF formularich z dilny MSp — obecné

Na uvod je tfeba vyjasnit skute¢nosti, které vyznamné ovliviiuji praci s formulafi.
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Formulare MSp jsou navrzeny pro rucni vypliiovani. Na tento zpUlsob vyplfiovani se tvlrci zaméfili.

PovaZujeme za dulezZité vysvétlit nékteré aspekty pouziti PDF formulart z dilny MSp.

Validace a kontroly dat formulairem
V nékterych situacich dochazi k tomu, Ze pfi otevieni se zobrazi chybové hlaseni, které by Vas mohlo znejistit.
Nejcastéji se jedna o situaci, kdy nejsou v pohledavkach vyplnéna nékterd data.

Formulat, otevirany v Adobe Reader, provadi svoji validaci tak, Ze po nacteni své definice ovéfuje rdznymi
metodami data a pripadné néco dopocitdva a méni zobrazeni. Kupfikladu procentni podil prihlasky. Ten pocita
tak, Ze zjisténou vysi prihlasky déli celkovou zjisténou vysi. Pokud VSak vyplnite formular z pfihlasek, ve kterych
nejsou zjisténé vyse uvedeny, coz lze pred prezkumem ocekavat, je soucet zjisSténych vysi prihlasek ,0“. A kdyz
se vestavény vypocet procent pokusi délit nulou, dojde k matematické chybé , preteceni”, kterou Vam
formular ozndmi. Takové hlaseni by Vas mohlo vydésit! Nedéste se! Znamena to jen tolik, Ze dosud nejsou
vyplnéné zjisténé vyse. Pokud se Vam nedafi chybové hlaseni odkliknout mysi stisknéte kldvesu Enter.

Pro radnou funkci formulari je tak tfeba udélat nékteré véci, které by se v daném okamZiku délat nemuseli, ale
jinak by formuldr nedopadl dobre.

Podepisovani digitdlnim podpisem

To je také funkce, ktera neni zatim programové realizovatelna. Vyse jsme popisovali a zdlvodnovali, Ze neni
tfeba, aby spravce podepisoval formulafe primo, ale Ze postaci podepsani datovou zpravou. Ted néco o
technické strance pfimého podepisovani.

Ze strany MSp ¢i soud( vsak mUze pfijit poZzadavek, aby byl dokument interné podepsan a aby bylo vidét
razitko o podpisu pfimo ve formulafi. Toho bohuzel nejde dosdhnout programoveé pfi generovani v IR-IS.
Podepsat formulaf miZeme, ale razitko Adobe Reader nezobrazi, protoZe podepisovaci pole funguje jen pro
ruéni pouziti v Adobe Readeru.

Problém také v dosavadnich verzich nastdva pri podepisovani tokenem, kdy Adobe Reader DC ani Adobe
Reader 11, neni schopen token inicializovat. V nékterych konfiguracich pocitacd se to podafri, vZdy je tfeba
token vloZit pred inicializaci nacitani a je dobré ovéfit dlivéryhodnost vaseho certifikatu a tokenu ze strany
Adobe Readeru a pripadné zajistit, aby Adobe Reader povaZzoval vas certifikat a token za dlvéryhodny.

® Co je a co neni elektronicky podpis?

Jak vite digitalni podpis, je Fetézec pismen, obsahujici zasifrované udaje. Mimo jiné Uidaje o dobé a driZiteli
podpisového certifikatu a je vytvoren tak, Ze se z celého dokumentu ,vypocita“ retézec znakd, ktery
jednoznacné urcuje, Ze se jedna o ten konkrétni podepisovany dokument. VSechny tyto Udaje jsou dohromady
spojeny a zasifrovany a lze je rozsifrovat a precist tzv. vefejnou ¢asti podpisového klice, kterou ¢tenar
dokumentU ziska od certifikacni autority po ovéreni spravnosti podpisu. Dokument sdm o sobé je Citelny, ale
ten elektronicky podpis je tedy fada pro ¢lovéka necitelnych znakd, se kterou se musi udélat nékolik operaci,
aby Vam program mohl ukdzat kdo dokument a kdy skute¢né podepsal.

Z toho plyne, Ze elektronicky = digitalni podpis rozhodné neni ,ta informace v ramecku” uvedena v obdélnicku
podpisu. To je jen informace o tom, Ze dokument byl ,,asi“ nékym nékdy podepsan a neni to nic, co by podpis
ovérovalo, je to jen pomocna informace, ktera je sice s nejvétsi pravdépodobnosti spravna, ale byt to tak
nemusi a lze ji podvrhnout! Pokud tedy po Vas nékdo chce digitdlné podepsany dokument, nejedna se o to
,razitko” ¢i obsah ramecku na konci dokumentu, jedna se o Sifrovany fetézec, ktery se nezobrazuje, a to je
podstatné. Informace v ramecku jsou jen doplikové a o validité podpisu v Zadném pripadé nesvéddi. Slouzi
toliko pro orientaci ¢tenare.
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Datova zprava poslana pres datovou schranku je digitalnim podpisem opatfena automaticky a s ni vSechny
pfilohy. Takovy digitalni podpis vSak neni v ptilohach pfitomny po jejich exportovani z datové zpravy.

Jevi se tedy jako rozumné formular podepsat, pokud by se mél dokument pouzivat tak, Ze by ze soudu, kam jej
posilate a ktery ovéfi identitu dokumentu pomoci podpisu ISDS, putoval ve formé souboru ke tfeti osobé, ktera
by méla pradvo vyZadovat podpis na tomto formulati. Toto vSak proces zverejnéni na rejstfiku nepredpoklada.

@ Co kdyz ve formulafi nejde néco vyplnit?

Pokud se setkate s néc¢im, co nelze vyplnit, déla to chybu, Spatné to pocitd, nedobre se to zobrazuje, ma pro
nas MSp nasledujici doporuceni: ,,Pokud spravce nemuze vytvofit formular spravné, protoze se jedna o chybu
formulare, necha to vyplnéno Spatné a uvede do pole komenta¥, nebo dalsi skutecnosti informaci, Ze jde o
chybu formuldre a uvede spravny udaj.”

Touto radou se fidime i my, pokud najdeme chybu, kterd ndm brani néco vyplnit, do pole komentar toto
uvedeme.

Specifika formulare Seznam prihlasenych pohledavek — souhrnny seznam

Postupné Vas budeme seznamovat se specifiky formularl, které budou v IR-IS pFibyvat. Nyni za¢indme se
Souhrnnym seznamem.

Tento formulaf obsahuje nékolik ¢asti a v kazdé z nich na nas vykoukne néjaké to prekvapeni.

Celkova vyse zjisténych pohledavek

Toto pole, které je v tabulce A. Shrnuti nejde programoveé vyplnit. Ru¢né jej vyplnit mizZete. ProtoZe se jedna o
chybu formulare, vyplriujeme tuto informaci do pole Dalsi skutecnosti. Pokud chcete, mizZete formular pred
odeslanim rucné upravit, programové to bohuzel zatim nejde.

Celkova vyse poprenych pohledavek

Nepricita se vysSe pohledavky, kterd byla poprena co do poradi, protozZe to z definice hodnoty neplyne.

Procenta v tabulce piehledi

Toto procento se vyplfiuje samo, formular si je pocita. Pocita ho jako podil mezi zjisSténou vysi a souctem
zjisténych vysi v kazdé tabulce. Pokud tedy pohledavky nebudou zjisténé, coz pred pfezkumem lze o¢ekavat,
bude Vam formuldr hlasit chybu a procento nebude uvedeno.

Zde také neni jasné, jaka procenta se v prehledové tabulce maji vyplfiovat. Je ve zménovém fizeni na MSp, Ze
by se zde mélo vyplfiovat procento vypoctené z celkové vyse, nikoliv z vySe souctu v kazdé tabulce — tedy
samostatné zajisténych a nezajisténych. Nyni je to kazda tabulka ma zvlast soucet 100% - celkem 200%, a to by
se mélo zménit na celek, tedy soucet procent obou tabulek bude 100%.

Poslednim problémem je pocet desetinnych mist, kdy jsou nastavena 2 mista, coz nemusi vZdy vyhovovat.
Pocet desetinnych mist nejde jakkoli zménit.

Navrh na rozhodnuti o hlasovacim pravu
Zatim ponechdvame nevyplnéné. Pokud byste néco navrhovali, je tfeba formuldr ru¢né upravit.
Pravdépodobné zavedeme moznost toto ulozit do zalozky Pfezkum u spisu. Zatim tuto véc provéfujeme.

A nyni uz k samotné prdaci s IR-IS!
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Vytvareni formulari v IR-IS

Vyplite vSechna data jako dosud
Zacnéte tim, Ze zadate vSechna data o prihlaskach tak jako dosud.

@ Je tfeba vyznacit stanoviska spravce, dluznika a pohledavky nastavit na prezkoumano a vypocitat
hodnoty k uspokojeni, jako kdyby byly uz prezkoumané.

A mUzZete se vrhnout na vygenerovani formulara.

Obrazovka s formulafri
Vsechny formulare potiebné k prezkumu mate na jednom misté! Oteviete spis, ve kterém chcete formulare
generovat. Pfejdéte na zalozku Pfezkum a vyberte polozku Seznam pf¥ihlasek.

Seznam prhiasenjch pohledavek & uyhvoit v Q

=

#] e v

Ukony 5 : [ =

Pofadi priblasky | |Véﬁtel | | Souborové Glod. .. |Na disk |
-
e 3 s Autoleasing, a.s. Q Vytvofit II Wytvafit

eman itiziek e F veor |

c 44 |44] (4| Zazam 1z 1 | |[pr|pH]

Jednani's

diuznike i

uznikem Vytvofit .
pro viechny

iezh & listy setanvch piihlagel

Pofadi priblaky | | VEFitel | | Souborové dlo... | Na disk
@ L™
R & [
SMART Capital, a.5. Q [ vytvofit | [ wytvoit
REDSPARK ASSETS LIMITED Q [ vytvorit | [ wytvofit

0.K.V. Leasing, s.r.0. Q [ vytvorit | [dR  wytvorit
Q [ vytvorit | [4=  wytvofit
COFIDIS 5.0, Q [ vytvoiit | [ wytvoiit

[ vytvoiit | [ vytvoit
vytvofit | [ Vytvofit
[ vytvorit | [ wytvofit
vytvoriit | [dR  vytveiit

GE Money Bank, a.s.

2
3
4
5 Ceska spofitelng, a.s.
[}
7
9

Telefdnica Czech Republic, a.s.

10 PPFB1B.V.

+

11 PPFB2B.V.

| [¢4][4] Zamam 1z 11 [v][w]m]
Vytvofit .
pro wiechny

Datum podpisu dokumentu |04.10.2017 Misto podpisu v | Clomaud]|

o
&
[

Uvidite tuto obrazovku. To je prvni faze ptipravy prezkumu, ve které generujete Seznam prihlasenych
pohledavek a Pfezkumné listy.

V zakladni verzi IR-IS vytvofite formulafe a uloZite si je na disk. S moduly Souborové uloZisté a Datové schranky
ziskate navic tyto funkce:

e Prehled, které formulare jiZ jsou pripravené. Vytvorené formulare jsou zaskrtnuté.

e MozZnost znova vygenerovat formular.

e Prohlédnout si kdykoliv vygenerovany formular.

e Nahrat ru¢né vytvoreny formular.

e Odeslat vSechny formuldfe najednou datovou zpravou jednim kliknutim.

e Automatické zarazeni soubor( do archivu spisu a pfidéleni identifikatoru.
Pokud chcete vyzkouset moduly, staci je bezplatné aktivovat a vSe bude ihned fungovat. Mate mésic na
vyzkouseni. Pokud budete mit jakékoli dotazy k aktivaci ¢i zakoupeni, obratte se na linku podpory.

i formuldra v IR-IS
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Prace s formulafri
Nyni se podrobné sezndmime s funkcemi a moZnostmi prace s formulafi. Budeme si davat jednoduché ukoly a
ukazeme si, jak je co nejefektivnéji splnit.

@ Ukol 1: Vygenerovat formular
Kliknutim na tlacitko Vytvofit se uloZi soubor automaticky do souborového ulozisté a zaskrtne se zaskrtavatko
Seznam prihlasenych pohledavek. Pres rozkliknuti nabidky u tlac¢itka mazete formular ulozZit i na disk.

Wytvorit do Souborového dlozZisté

= Vytvoiit na disk

V Pfipadé, Ze nemate souborové ulozisté, se zobrazi dialog, kam na disk chcete uloZit vytvofeny formular.
Doporucujeme Vam souborové ulozisté vyzkouset — na mésic zdarmal!

[] seznam piihlagenych pohledavek bl
Pfipravujeme, dalsi formuldfe MSp budou implementovany v nasledujicich verzich aplikace
A4 Ulogit soubor x
« S <« [R-1S » Dluinik 123 v | O Prohledat: Dluznik 123 2
Uspofadat »  Novi slozka == @
S
J’) Hudba ~ MNazev Datum zmeny Typ
=| Obrazky
Hledani necdpovidaji Zadné poloiky.
I Plocha
‘ Stazené soubory
232 B videa v < >
MNazev souboru: | Seznam pfihlasenych pohledavek w
UloZit jako typ:  Dokument PDF ~

V pfipadé prezkumnych listll mizZete vSechny zajisténé/nezajisténé prezkumné listy vytvofit stisknutim tlacitka
Vytvofit pro vSsechny.

@ Ukol 2: Zménit datum a misto podpisu
Polozky Datum podpisu dokumentu a Misto podpisu v, které se zobrazuji dole na obrazovkach s formulafi se
pouziji jako hodnoty do formulard. Uvedené Udaje Ize ru¢né zménit.

Jako vychozi hodnota pro Datum podpisu dokumentu se u oddluzeni vezme datum Ih(ity Pfezkum u spravce a
u ostatnich typl spist se pouzije datum lhlity Pfezkumné jednani.

Predvyplnéni hodnoty pro Misto podpisu v. Pokud je u spisu vyplnéna pobocka, ktera ma zadano Sidlo v, pak
se pouzije v opacném pfipadé se pouzije hodnota z pole Sidlo v u podepisujiciho spravce.

Dalsi funkce jsou jen pro uzivatele majici modul Souborové ulozisté

Jednotlivé formulare s novymi vzory maji pro snadnou identifikaci sv{j vlastni stitek. Nové stitky jsou: Seznam
prihlasenych pohledavek, Pfrezkumny list zajisténé pohledavky, Pfezkumny list nezajisténé pohledavky,
Soupis majetkové podstaty, Zprava o prezkumu, Zaznam o jednani s dluznikem, Zprava pro oddluzeni,
Zprava o spinéni oddluZeni, Kone¢na zprava.

® Ukol 3: Proved! jsem zménu v piihlasce
Staci kdyz najedete na pfislusny formulaf a kliknete na tlacitko Pfegenerovat. Vytvofi se formuldr znova a
aplikace se Vas dotdze, zda si prejete stary formular ze Souborového uloZisté odstranit.
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4 Pregenerovat | v | | Seznam piihlsgenich pohledavek.pdf v]| [ Possit wytwemny

1plementovan

Dokument jiz existuje

o Prejete si odstranit pdvodni soubor ze Souboroveho UloZistE?

® Ukol 4: Chci pouiit starsi/svoji verzi souboru
MuUzZe se stat, Ze chcete poslat na soud jinou verzi formulare, neZ byla posledné vytvorena anebo jste dany
formular upravili/vytvofili ruéné. V pripadé ru¢niho vytvoreni nahrajte soubor do uUloZisté a priradte mu

spravny Stitek podle toho o jaky formuldr se jedna.

+% Pfegenerovat | L | Seznam prinldgenych pohledévek. pdf | " PouFt vybrany | ‘Q Zobrazit |
MNazev |ﬁ|’sln |Pnznémka |

wplementovany v nasleduiic

Seznam prihlagenych pohledavek, pdf 1

| ij viastni seznam pfihlaZenych pohledavek.pdf

Po kliknuti na ikonu rozbalovaciho seznamu vedle nazvu formulare se Vam zobrazi seznam vsech formulard
s danym Stitkem, které mate v souborovém ulozisti. Kliknéte jen na fadek se spravnym ndzvem souboru a

stisknéte tlacitko Pouzit vybrany.

® Ukol 5: Odeslani formulait datovou schrankou
Odeslani formulard je s modulem Datové schranky otazkou jednoho kliknuti. IR-IS sdm ohlid3, Ze jiz mate
vytvorené vsechny formuldre a aZz potom se aktivuje tlacitko Odeslat pres Datovou schranku.

Wytvofit koncept

Rovnou odeslat

Odeslat pres
Datovou schranku!

Vsechny formulare mlZete ulozit jako koncept a pridat svoje vlastni ptilohy kliknutim na tladitko Odeslat pres
Datovou schranku nebo je rovnou odeslat. V pfipadé, Ze by celd datova zprdva pfesahla 20 MB budou
automaticky formulafe rozdéleny a poslany vice zpravami.

@ Ukol 6: Vygenerovani detailnich prezkumnych list

Vygenerovani detailnich pfezkumnych listd je stejné jednoduché, jako souhrnného seznamu. Na obrazovce
vidite dvé tabulky — jednu pro zajisténé prihlasky pohledavek a druhou pro nezajisténé. V tabulce vidite
vSechny prihlasky, které obsahuji alespon jednu pohledavky zajisténou, nebo nezajisténou. Pod tabulkou jsou

tlacitka na vygenerovani.

Plati to co pro souhrnny seznam. Nejprve je tfeba mit vSechny pohledavky radné vyplnéné a az pak generovat

detailni prezkumné listy.
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Seznam piihl&Senych pohledavek + Vytvofit hd

Prezkumné listy zajisténych prihlasek

Pafadi prinlagky | |1.-'éFiheI | |Soub0rové Ellofi...|Nadisk |
7
Zaznam 1z 1

<

Wytvorit
pro wiechny

Prezkumné listy nezajisténych prihlasek

Pofadi piblagky | | véfitel | | souborové Glozists [ Na disk |
7
1 @ Telefénica 02 Czech Republic, a.s. Q Zobrazit | [ Pfegenerovat | [df  Vytvofit
- Raiffeisen stavebni spofitelna a.s. Q. Zobrazit ] 43 Pfegenerova [+ Vytvofit ]
3 GE Money Bank, a. s. g vytvoiit o fi
] 4 Ceska spofitelna a.s. g yytvorit E
] 5 Home Credita, s g yytvoiit = yytvofit
] 6 CETELEM CR . s. g yytvoiit = yytvoiit

W[4 || 4| Zaznam 2z 6 | #||W M
Vytvorit
pro wiechny

Stisknéte tlacitko pod tabulkou Vytvofit pro vSechny a IR-IS zacne generovat jednotlivé formulate a ukladat je
bud’ do UloZisté, nebo na vas pevny disk. Generovani pfi vétsim poctu prihlasek maze chvili trvat a bude se

Vam ukazovat pribéh na informacnim okné.

DuleZité je, aby formulare generoval jen jeden uZivatel, aby se totéZ nedélalo ze dvou pocita¢d najednou

v jednom spisu, coZ by mélo za nasledek zpomaleni a také by se pak nemusely soubory spravné otevfit. Pokud
by k tomu doslo, je tfeba zavfit okno spisu a po dokonéeni generovani formulard ho znovu otevfrit a pak se vse
nacte spravné.

V seznamu vidite tlacitka na vygenerovani, nebo pfegenerovani jednotlivého formulare pro kazdou prihlasku.
MuZete si zvolit, zda cil je UloZisté, nebo disk pocitace.

Tlacitkem Zobrazit oteviete formulaf v Adobe Readeru. Pokud provedete ve formulafi zmény, neuloZi se do
uloZisté. Proto je tfeba vSechny zmény provést primo v pohledavce v okné IR-IS, aby se Vam soubor
vygeneroval tak, jak chcete.

Pokud potfebujete udélat zménu ruc¢né, je tieba vysledny soubor zpét nahrat do ulozisté a tim nahradit
predchozi verzi.

Prezkumné listy mizZete vygenerovat i pokud neni vyplnéna Ihiita PFezkum u spravce (v oddluzZeni) Ihdta
Pfezkumné jednani (pro ostatni spisy). V tomto ptipadé bude na formulafi v poli Pfezkumné jednani /
Prezkum pfihlasenych pohledavek nastavena hodnota "NE” a nebude se zobrazovat sekce ”zjisténo”

Zaznam o jednani s dluznikem
Samotny formuladr zaznamu vygenerujete pod tlacitkem Zprdva o prezkumu. Pfed jeho vygenerovdnim je treba
zpravu vyplnit.

Zaznam o jednani s dluznikem vyplnite pod tlacitkem Jednani s dluznikem. Vyplnéna data se pak vygeneruji do
formulare v sekci Zprava o prezkumu.

i formuldra v IR-IS

areni

pitola: Vytv

|4|Ka
W



Osobni jednani insolvencniho spra s dluZnikem

Datum & cas zahjeni: 31. 8. 2017 15:01 W

Datum & &as ukondeni: |31, 8, 2017 16:01 W

Adresa mista jednani véetné oznadeni mistnosti:

Zplsob zéznamu: Diktafon W Popis:

Insalvenéni sprévee informoval duznika o dévodech a pribéhu piezkoumani prihldZenych pohleddwvek {...)

(@ Ano  (ONe

Insolvenéni spravee piistoupil k viastnimu prezkoumani prihlaSenych pohledavek (...)

(® Ao (ONe

Komentar': Vlodit vichozi text komentare

Dne <<datum_jedanni_zacatek_datum:>> v <<datum_jedanni_zacatek_cas>:> hodin se do kancelare insolvenéniho spravee dostavil duinik <<cele_jmeno_dluznika = >,

Insolvenéni spravee informoval diugnika o prib&hu osobnho jednani a o prib&hu piezkouméni piibiEenych pohledavek. Dluznik byl pougen (s odkazem na § 192 a ndsl. IZ) o tom,
e je opravnén popirat pravost, vy a pofadi pithlagenych pohledévek, kdy tomuto byl vysvétleny i dinky daného popfeni, Dluink uved), Ze poudeni Fadné porozumél,

Poté insolvendni sprévee pfistoupil k samotnému prezkumu piiblagenych pohledévek, kdy oznadil kazdou piihlasku pohledavky zviEt, a to dle seznamu pithlagenych pohledévek a
sdélil duznkovi podstatny obsah kaZdé pohledavky. Stanovisko diuinka a insolvenéniho sprévee bylo zaznamenano na jednotlivych pFezkumnych listech a zéroven | na formulai
Prehledu pfihlaZenych pohleddvek s uvedenim popérnych Ukond diuznika.

Po samotném piezkumu byl diuznik op&tovné pouden o svych pravech a povinnostech, kdy k tomuto uved|, 2 viemu porozumél a nefada dalsich vysvétleni, Ma zavér spravee
informoval diuznika, e s ohledem na jeho majetkové poméry prichazi do dvahy:

varianta 1. tolke eddiuZeni pinénim spldtkového kalendéfe, kdy diuinik sdm tento zplsob navrhl a dale uvedl, #e nefdda, aby mu byly stanaveny niZsi neZ zdkonem uréené splatky.
varianta 2: oddluZeni pinénim splatkového kalendare | zpenéZeni majetkové podstaty, kdy diuznik s3m tento zpbsob navrhl a dale uved|, fe neidda, aby mu byly stanoveny niz& nez
zékonem uréené splatky.
Dluznik na osobnim jednani's insolvencnim spravcem poZadal, aby byl zpisobem fedeni jeho dpadku konkurs,

(O Ano  (3) Ne

Obrazovka obsahuje Udaje tak, jak jsou ve formulafi. Vyplnte vSechna pole a tlacitkem UloZit je uloZite pro

generovani.

V poli komentar mlzete vloZit vychozi text, ktery jsme dostali od spravc(l jako akceptovany. Berte jej jako nas
navrh a mista, kde maji byt hodnoty, tyto prosim doplrite, a tam kde je vice variant vyberte jednu, ostatni
smazte a pochopitelné text editujte do vysledné podoby tak, jak potfebujete.

Formular MSp neumi v poli Komentaf¥ nic jiného neZ prosty text, proto pti editaci musite vystacit s pismeny,
mezerami a koncem odstavce — klavesou Enter.

Pokud mate vse vyplnéno, presurite se na sekci Zprava o prezkumu. Tam cely proces dokoncite.
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Zprava o prezkumu

Tato sekce zalozky Pfezkum slouZi k vygenerovani vsech zbylych formuldrd a k odeslani datovou zpravou.

- Zaznam o jednani s diuZnikem hd
Zpréva o prezkumu he
ey ProhlaSeni duinika hd
Soupis majetkové podstaty ht

SR ERNGEERY | Zprava pro oddiufeni ~

5 Komentai Zprévy o prezkumu: Vlo#it vichozi text komentdie
e Piitomni:
diu - Insolvenéni sprévce - osobné

- dluZnik - osobné, totoinost ovéfena dle OP

Insolvenéni spravee informoval dufnika o pribéhu oscbniho jednéni a o pribéhu piezkoumani prihl&genych pohledavek. Dluznik byl poufen (s odkazem na § 192 a nasl. 1Z) o tom,
#e je oprévnén popirat pravost, vy a pofadi piihldZenych pohledavek, kdy tomuto byl vysvéteny i Géinky daného popfeni. Dluznik uved, #e poudeni Fadné porozumél.

Poté insolvendni sprévee piistoupil k samotnému prezkumu piihlasenych pohledavek, kdy oznadl kazdou prihlasku pohledavky zvlast, a to de seznamu piihlaSenych pohledavek a
sdélil diuznikovi podstatny obsah kazdé pohledavky. Stanoviske diuZnka a insolvenéniho spravee bylo zaznamenano na jednotlivych piezkumnych listech a zaroveri i na formulafi
Pehledu pfinl&&enych pohleddvek s uvedenim popérnych Ukond diuznika.

Hiasité dktovano, ¢teno, bez namitek k protokoladi, skondeno a podepsano.

W/ bzt
Odeslat pres . )
Datovou schrinlal Datum podpisu dokumentu |04, 10,2017 || Misto podpisu v

ve v s

V Uvodu jsou tfi radky pro vygenerovani jednotlivych formularl. Vse funguje, jak je popsano vyse. Tedy

tlacitkem vytvofit nechate vygenerovat ptislusny formular.

Tlacitko Pouzit vybrany slouzi k zaméné za jiny formulaf ze souborového uloZisté tehdy, pokud musite soubor
upravit ru¢né, napfiklad do néj vlozit néjaky soubor jako pfilohu. V takovém ptipadé soubor formuldfe musite
vloZzit do ulozZisté, nastavit mu pfislusny Stitek a pak ho na tomto okné vybrat jako ten, ktery chcete pouzit
pomoci seznamu a potvrzenim tladitkem PouZit vybrany.

Pro vygenerovani zpravy o pfezkumu je tfeba vyplnit komentar. Opét mliZzete vyuzit vychozi text, ale
nezapomernte jej upravit do spravné podoby.

Zprava pro oddluzeni
Vytvoreni formulare Zprava pro oddluzeni v sobé zahrnuje nékolik ¢innosti, které je tfeba pred vygenerovanim
v IR-ISu provést:

Nastavit pohledavky jako zjisténé, nebo k uspokojeni
Zapsat jednotlivé pfijmy dluZnika
Propocitat predpokladané plnéni oddluzeni pro vSechny varianty uspokojeni.

PN PR

Zalozit oddluZeni. Procenta podill a celkové naroky ze zalozky Aktudlni mésic se prevezmou do distribucni
tabulky ve formulafri.

5. Vyplnit vSechny potifebné Udaje v sekci Zprava pro oddluzeni. Zobrazena obrazovka obsahuje udaje

v poradi, v jakém se pouzivaji ve formulati. Vyplnéna data ulozit.

A4

Samotné vygenerovani pak provedete v sekci Zprava o prezkumu (aktualné paty radek) stejné jako u ostatnich

v o

formulara.

Prijmy dluznika
Ty vypliite na karté dluznika. V zahlavi spisu vedle pole dluznik vpravo, kliknéte na tlacitko ""*| a v oteviené
karté dluznika kliknéte dole na tlacitko PFijmy.
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Tim se otevie seznam prijm0 dluznika.

Priimy dluznika - | O
Spis: KSHK 25 INS 38431 / 2016
Dluznik:  Pospisilova
Ic Iméno
Nmmim? Jan
EEE Zaméstnavatel 1z 2 EEE
+ Pridat ‘ ‘ f Upravit ‘ ‘ x Smazat ‘ :-;!I Zaviit

Zde pridejte vSechny prijmy dluznika. Ty se nasledné prenesou do zprdvy. Na nasledujicim obrdazku je vidét

detail zadani pfijmu dluznika:

Uprava prijmu diuznika o | 53
Nazev | Movotny
(o | [Hedat podle 1] Datum narozeni: |- nezadino -
Osloveni |par| |
Iména |Jar1 |
Jméno 2 | |
Ulice Bohdaledks 356 |
Mésta |Praha 4 |
Pt Stat | Ceskd republika |
Typ platby |dar [+]Mzda|[plat][péiched ||
Castha | 2000,00 K¢ |

Smlouva ze dne Datum zahdjeni Datum ukondeni

[] zaméstnavatel vyplad diuinikovi nezabavitelnou E3st

Poznamks

/Ul XSmmn

vre o

Je tfeba spravné nastavit typ prijm0 a vyplnit pole, kterd se maji ve zpravé Typ pFijmu
pfi generovani zaméni za odpovidajici typ ve formulari.

V pfipadé oddluzeni manzell se do formulare prenesou vsechny pfijmy obou dluznikd.

IR-ISu ze automaticky

IR-IS

aruv

formulara

s

areni

pitola: Vytv
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Propocet plnéni oddluzeni.
Pro fadné vyplnéni je tfeba vypocitat predpokladanou miru uspokojeni. Tento vypocet mlzete provést jako
dosud ze zalozky OddluZeni — stav stisknutim tlacitka Propocet plnéni oddluZeni.

Zde vypliite vSechny Udaje a ulozte sestavu v PDF pro odeslani spolu se zpravou pro oddluzeni.

Zalozeni oddluzeni
OddluZeni zaloZte jako obvykle. Z oddluZeni se vezme z aktudlniho mésice distribuc¢ni tabulka. Pokud tedy
budete chtit distribu¢ni tabulku upravit, ucirite tak klasicky pres tlacitko Upravit podily véfiteld.

Vyplnite udaje v sekci Zprava pro oddluzeni
Nyni vyplnte vSechny Udaje potfebné pro zpravu. Zvolte také zpUsob reseni oddluzeni.

Celkovy mEsién pijem 25000,00 KE
(=}
Iil Komentaf k pfijmm
L:kony

Popis majetku |

Froma bydleni a nakl.

Mavrh jing vyée splatek []  vyjadreni spravee
Ziloha na odménu hrazena [ | Udaj o hrazeni

VyEe zdlohy 18 000,00 KE |~

Potencidlné neplatné nebo nedénné ukony dluinika

Zpracovatel ndvrhu Insolvendni spravee Wyse odmény 8 000,00 KE |~

Dalsi sdélent

Okolnosti branic schvél, odd [ | Popis okolnost!

Zplsobu fedeni W

Komentar:

I
\/ UloZit Datum podpisu dokumentu |08.09.2017 || Misto podpisu v | Olomouc -I)m Faviit

Vse ulozZte tlacitkem Ulozit

Vygenerovani zpravy
Nyni mazete pfikrocit k vygenerovani zpravy pro oddluZeni. V sekci Zprava o prezkumu najdete fadku pro

vygenerovani formulare.

Ke Zprdavé pfilozte vSechny potfebné dokumenty a odeslete datovou zpravou spolu se Zpravou o prezkumu.

Pokud mate modul Datové schranky, mlizete pouzit vytvoreni datové zpravy pfimo z IR-ISu, ktery zajisti
pfiloZeni vSech vygenerovanych formularl jako pfilohy datové zpravy.

Navrhujeme kupfikladu nasledujici postup celého prezkumu

1.
2.

NouksuWw

Provedte pfezkum pohledavek, vyznacte v pohledavkach stanovisko dluznika a pripadné dalsi zmény.
Vygenerujte seznam prihlasek pohledavek — vsechny dvé az tifi jeho ¢asti (souhrnny seznam i detailni
PL.) tim vznikne mnoho soubor( formulara.

Vyplnte zdznam jednani s dluznikem v sekci Jednani s dluznikem

Vygenerujte formuldr Zaznam o jednani s dluznikem, vytisknéte a nechte dluznikovi podepsat

Dluznik musi podepsat zpravu o jedndni s dluznikem

Dokument naskenujte a soubor si pfipravte pro odeslani, idealné vlozte do ulozisté.

Vygenerujte prohlaseni dluznika, vytisknéte, nechte dluznikovi podepsat a naskenujte, pfipadné vlozte
do ulozisté.

Vyplnte text komentare zpravy o prezkumu a tlacitkem Ulozit jej uloZzte do databaze.
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9. \Vygenerujte zpravu o prezkumu

10. Vyplnite zpravu pro oddluZeni v sekci Zprava pro oddluzeni

11. ZaloZte oddluZeni a doplnte pfijmy dluznika.

12. Vygenerujte zpravu pro oddluzZeni.

13. Tlacitkem Odeslat pres datovou schranku vytvoite koncept datové zpravy

14. Doplnite do datové zpravy vSechny dalsi formulare, pfilohy a naskenované podepsané formulare.
15. VSechno peclivé zkontrolujte

16. Odeslete datovou zpravu

Poznamka k odesilani
Formulare jsou objemné, a pokud budete mit mnoho prihlasek nez priblizné 100, mlze se Vam stat, Ze
vysledné soubory budou mit velikost vétsi nez 20MB coz je limit pro datovou zpravu.

1) Pokud budete odesilat formulafe pres datovou schranku IR-IS, mizete tak ucinit pfimo, systém IR-IS se
postara o vytvoreni datovych zprav s maximalné moznou velikosti 20MB. Pokud odesilate jinak, je tfeba
zajistit, aby datova zprdva obsahovala soubory do maximalni mozné velikosti.

Zaver
Vérime, ze Vam IR-IS vyrazné zjednodusi prdci s formulari. Cely proces jsme si otestovali a véfime, Ze ta
umorna a znicujici prace s vypliiovani je minulosti.

Zbyva ndm doplnit zminéné formulare, ale to bude nasledovat velmi rychle.

Tento dokument se bude postupné rozristat tak, jak budou pribyvat nové formulare a nové funkcionality.
Nezapomerite si proto stahnout vidy aktualizovanou verzi.

Pfejeme Vam hodné stésti a téSime se na Vase reakce. Budete-li mit podnéty ¢i ndpady, jak cely systém
vylepsit, nevahejte ndm své ndméty poslat na email podpora@ir-is.cz

Tym IR-IS v Praze 6. 10. 2017

Ing. Radek Stefani¢
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