Jak zajistit, že zpracování je v souladu s GDPR
Každé identifikované zpracování osobních údajů je nutné podrobit analýze, jejíž výstupem je soupis souladů a nesouladů s principy zpracování dle GDPR. Dále je třeba identifikovat seznam možných rizik a navrhnout opatření, kterými taková rizika lze eliminovat. Dále pak opatření zhodnotit, zvolit opatření k implementaci a implementovat je. Dále uvedený podrobný postup realizace je nutné dokumentovat, aby vznikla přiměřená dokumentace k prokázání souladu s GDPR a implementační protokol. Předpřipravený nástroj a vzory ve formě Excelového sešitu tabulek pro takovou evidenci Vám poskytneme v placeném balíčku, viz nabídka v emailu a průvodním dopise.
Postup je následující:
1. Přesně popíšu, jak zpracování probíhá
a. [bookmark: _GoBack]Kdy se realizuje
b. Kdo, nebo co, ho provádí
c. Jak se údaje zaznamenávají a ukládají
d. Kde všude se uložená data vyskytují
e. Kolik dat zpracovávám
f. Jak dlouho data potřebuji a na základě jakých podmínek je vyřazuji z evidence
2. Definuji, dle jakého právního titulu se zpracování provádí, a provedu balanční test
a. Určím právní tituly, které připadají do úvahy, a vyberu ten, který svým rozsahem a právy a pokrývá potřeby
b. Definuji, jak podle vybraného titulu mohu zpracování provádět a co už se provádět nesmí, nebo se na to musí získat jiný právní titul.
3. Definuji přiměřené zabezpečení zpracování 
a. Určím způsob zpracování a jeho zabezpečení
b. Identifikuji možná ohrožení – riziko a jak může nastat
c. Určím míru rizika pro subjekty na základě množství a typu zpracovávaných údajů
d. Zhodnotím, zda subjekt je daným zpracováním nějak ovlivněn a jak
e. Určím možné škody pro subjekty
f. Zhodnotím, zda rizika jsou dostatečně a přiměřeně eliminována
g. Určím, zda bude potřeba přijmout další opatření, jejich cíle, náklady a možnosti implementace, vyhodnotím přiměřenost
4. Zvolím vhodná opatření pro zajištění přiměřeně zabezpečeného zpracování
a. Definuje opatření a jeho začlenění do firemních směrnic
b. Určím přesně postup zpracování
c. Určím potřebné znalosti pracovníků
d. Definuji spolupráci se zpracovateli, a jejich odpovědnosti
e. Definuji způsob dokumentace zpracování
f. Definuji technologické prostředky
g. Definuji způsob zálohování evidencí
h. Definuji termíny a podmínky skartace a výmazu
5. Vyhodnotím soulad s GDPR
a. Popíšu, jaké nesoulady jsem identifikoval
b. Popíšu, jakými opatřeními jsem nesoulady vyřešil 
c. Zhodnotím, zda je či není nutné provádět dopadovou analýzu
d. Zhodnotím výsledky balančního testu po přijetí opatření
e. Nastavím termín kontroly souladu
f. Nastavím podmínky pro vynucenou kontrolu
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